   


[image: C:\Users\Gordan\Desktop\Documents\01.JVP\01. JVP 2016\01. DOPISI\Uzglavlje dopisa.jpg]

					




KLASA: 003-01/21-04/07
URBROJ: 2156/09-2-21-01
Opatija, 26. ožujka 2021. godine

Na temelju članka 54. Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08 i 127/19) i članka 21. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Opatija, zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe Opatija dana 26. ožujka 2021. godine donosi:



O D L U K U
O UVJETIMA KORIŠTENJA SLUŽBENIH VOZILA, SLUŽBENE KARTICE I SREDSTAVA REPREZENTACIJE


I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.

Ovom Odlukom uređuje se korištenje službenih vozila, poslovne kreditne kartice i sredstava reprezentacije u zemlji i u inozemstvu na teret Javne vatrogasne postrojbe Opatija (u daljnjem tekstu Postrojba), te prava i obveze radnika postrojbe, te trećih osoba.

Članak 2.

Osobe koje ostvaruju prava iz ove Odluke su kako slijedi:
· zapovjednik postrojbe
· radnici postrojbe
· članovi Vatrogasnog vijeća postrojbe
· treće osobe.


II. SLUŽBENA VOZILA
Članak 3.

Službena vozila koja koristi JVP Opatija jesu:
Lada Niva, RI139TL, OP-4
Peugeot Partner, RI655UV, OP-6
Peugeot Partner, RI708SF, OP-7
Ford Ranger, RI484VZ, OP-14

Za vozila iz stavka 1. ovog članka uređuje se vođenje putnih radnih listova službenih vozila, korisnici službenih vozila, način financijskog praćenja troškova slubženih vozila, odgovorna osoba za upravljanje službenim vozilima, vođenje evidencije o korištenju službenih vozila u okviru evidencije svih vozila, način plaćanja goriva, cestarine, parkiranja i ostalih povezanih troškova, uvjeti, odgovornost i postupci kod održavanja službenih, odgovornost za nastalu štetu i izvještavanje o korištenju službenih vozila.

Službena vozila za službene potrebe, odnosno za obavljanje poslova vezanih za provedbu vatrogasne djelatnosti i aktivnosti iz djelokruga rada postrojbe koriste radnici postrojbe.

Radnici postrojbe dužni su koristiti službena vozila na učinkovit i efikasan način i uz pridržavanje načela ekonomičnosti, djelotvornosti i svrhovitosti.

Svako korištenje službenog vozila radnicima postrojbe i članovima Vatrogasnog vijeća usmeno odobrava zapovjednik postrojbe ili njegov zamjenik, odnosno voditelj smjene.

U slučaju ukazane potrebe iz stavka 2. ovog članka, službena vozila mogu koristiti i treće osobe (članovi dobrovoljnih vatrogasnih društava u sastavu Područne vatrogasne zajednice Liburnije, zaposlenici drugih javnih vatrogasnih postrojbi) na osnovi pisanog odobrenja/Odluke zapovjednika postrojbe o odobrenju korištenja službenog vozila, te se i na njih primjenjuju odredbe ovog članka.

Članak 4.

Službena vozila koriste se u službene svrhe, odnosno za obavljanje poslova iz nadležnosti, za potrebe i od interesa za postrojbu, pod čime se podrazumijeva:
· korištenje vozila za obavljanje poslova i zadataka na području djelovanja postrojbe
· korištenje vozila za službene potrebe.
Pod službenih potrebama u smislu ove Odluke, osim provođenja vatrogasne djelatnosti podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka iz djelokruga rada postrojbe, osobito:
· poslovi i zadaci u sjedištu postrojbe
· sudjelovanje na sastancima i sjednicama
· odlazak na školovanje, usavršavanje i osposobljavanje, vježbe, takmičenja i dr.
· prijevoz potreban za rad postrojbe
· obavljanje drugih poslova po ovlaštenju zapovjednika postrojbe.
U slučaju kada se službeno vozilo koristi za odlazak na službeno putovanje u inozemstvo, korištenje odobrava zapovjednik postrojbe.


PUTNI RADNI LIST 

Članak 5.

Za svako službeno vozilo posebno se vodi putni radni list i korištenje službenog vozila može se ostvariti samo na temelju popunjenog i ovjerenog putnog radnog lista od strane odgovorne osobe, odnosno osobe koja odobrava korištenje službenih vozila.

Članak 6.

Putni radni list sadrži sljedeće podatke:
1. Vrstu i marku vozila i njegovu registarsku oznaku,
2. Datum i vrijeme korištenja vozila,
3. Ime i prezime vozača i ostalih putnika u vozilu
4. Datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,
5. Datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,
6. Ukupan broj prijeđenih kilometara,
7. Mjesto-relaciju putovanja,
8. Svrhu vožnje.

Članak 7.

Putni radni list za pojedino vozilo otvara se svakog prvog u mjesecu i traje za taj mjesec, a za to je zadužen operativni radnik za opremu i tehniku.

Putni radni list popunjava svaka osoba iz članka 2. koja službeno vozilo koristi na određen datum i vrijeme odmah nakon obavljene vožnje. U putni radni list unose se podaci koji se odnose na izvršenu vožnju (vrijeme dolaska, stanje brojila po dolasku i troškovi za vrijeme putovanja). Putni radni list uvijek se nalazi u službenom vozilu.
Ispunjeni putnih radnih list za svako službeno vozilo, dostavlja se mjesečno operativnom radniku za opremu i tehniku, čija je dužnost tromjesečno izvještavati zapovjednika o stanju evidencije osnovom iskorištenih putnih radnih listova.


KORISNICI SLUŽBENIH VOZILA

Članak 8.

Korisnici službenih vozila iz članka 2. ove Odluke dužni su: 
- koristiti službeno vozilo isključivo u svrhu obavljanja poslova i radnih zadataka,
- prilikom korištenja vozila postupati u skladu s pravilima dobrog gospodara,
- za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti kartice odabranog dobavljača goriva,
- parking i ostale povezane troškove korištenja vozila plaćati gotovinom (zapovjednik - služenom karticom)
- uredno popuniti putni radni list 
- raspolagati važećom vozačkom dozvolom, te se pridržavati svih propisa vezanih za ponašanje u prometu,
- poštivati odredbe ovog Akta.

Korisnik službenog vozila odgovara za štetu koja nastane eventualnim oštećenjem službenog vozila ako povjereno službeno vozilo koristi protivno svrsi i nepoštivajući odredbe ranije navedene odredbe.

Vozač koji učini prometni prekršaj koji se dogodi tijekom uporabe vozila, a uzrok je nepoštivanje Zakona kojim se regulira sigurnost prometa, sam snosi troškove kazne.

Članak 9.

Svaki korisnik službenog vozila dužan je voditi brigu o službenom vozilu, te u slučaju prometne nezgode, oštećenja ili kvara na vozilu, obvezan je odmah, bez odgode, izvijestiti operativnog radnika za opremu i tehniku, odnosno voditelja smjene.
Operativni radnik za opremu i tehniku obvezan je svakodnevno po početku radnog vremena izvršiti pregled službenih vozila.

Članak 10.

Korisnik službenog vozila dužan je za svako punjenje vozila gorivom dostaviti račun/slip s upisanim stanjem kilometraže vozila prilikom punjenja, te vlastoručnim potpisom.

Kada službena vozila koriste treće osobe, osim radnika postrojbe i članova Vatrogasnog vijeća, troškove goriva, troškove oštećenja i ostale troškove koji eventualno proizađu iz korištenja službenog vozila pokrivaju na teret vlastitih sredstava.

NAČIN PLAĆANJA GORIVA, CESTARINE, PARKIRANJA, PRANJA VOZILA I OSTALIH POVEZANIH TROŠKOVA

Članak 11.

Gorivo za službena vozila plaća se karticom odabranog dobavljača goriva (u tuzemstvu), a u inozemstvu gotovinom. Zapovjednik može gorivo u tuzemstvu i inozemstvu podmiriti službenom karticom.
Ostali troškovi nastali tijekom korištenja vozila na službenom putu, kao što su parkiranje, pranje automobila, tekućine za pranje stakla, rashladne tekućine, ulja i sl. plaćaju se gotovinom (osim parkiranja koje se može platiti i putem SMS-a dodijeljenim službenim mobitelom). Zapovjednik navedene troškove može plaćati službenom karticom.


UVJETI, POSTUPCI I ODGOVORNOSTI KOD ODRŽAVANJA SLUŽBENIH VOZILA

Članak 12.

Odgovorna osoba za ispravnost službenih vozila je operativni radnik za opremu i tehniku.


Članak 13.

Uočene neispravnosti na službenim vozilima moraju se otkloniti u što kraćem roku i u ovlaštenim radionicama.
Operativni radnik za opremu i tehniku vodi brigu da se redovni servisi službenih vozila obavljaju pravodobno, prema servisnim intervalima i u ovlaštenim servisima.
U slučaju nastanka kvara ili neispravnosti na službenom vozilu tijekom njegovog korištenja, korisnik službenog vozila dužan je odmah obavijestiti operativnog radnika za opremu i tehniku, odnosno voditelja smjene, koji će zajedno sa zapovjednikom utvrditi mjere i postupke kako bi se službeno vozilo što prije dovelo u ispravno stanje.
Za svrsishodno i namjensko trošenje financijskih sredstava osiguranih za održavanje službenih vozila odgovoran je zapovjednik JVP Opatija.


NAČIN FINANCIJSKOG PRAĆENJA TROŠKOVA SLUŽBENIH VOZILA

Članak 14.

Financijski troškovi korištenja i održavanja službenih vozila kontinuirano se prate i unose u odgovarajuću evidenciju za sva vozila koja koristi JVP Opatija – tablicu koja čini sastavni dio ove Odluke.
Evidencija financijskog praćenja troškova korištenja i održavanja službenih vozila sadrži slijedeće podatke o svakom vozilu:
- Marka i tip, model vozila,
- Registarska oznaka
- Datum prve registracije
- Ukupan broj kilometara
- Broj prijeđenih kilometara za godinu
- Utrošenu količinu goriva i iznos troška goriva
- te troškove korištenja automobila koji sadrže troškove: usluga tekućeg i investicijskog održavanja vozila, usluga pri registraciji vozila, premija osiguranja, auto guma.
Odgovorna osoba za vođenje tablice materijalnih rashoda po vozilima je operativni radnik za opremu i tehniku.



III. SLUŽBENA KARTICA
Članak 15.

Pravo na korištenje službene kartice ima zapovjednik postrojbe. Zapovjednik koristi službenu karticu Grada Opatije na način i pod uvjetima utvrđenim Uputom o načinu i uvjetima korištenja službene kratice izdanu od strane Gradonačelnika Grada Opatije KLASA: 400-01-/10-01/7, URBROJ: 2156-01-03-11-4 od dana 03. veljače 2011. godine i koja je sastavni dio ove Odluke.



IV. REPREZENTACIJA
Članak 16.

Pravo na korištenje sredstava za reprezentaciju ima zapovjednik postrojbe.



V. ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 17.

Nepridržavanje odredbi ove Odluke predstavlja povredu radne obveze.


Članak 18.

Ova Odluka stupa na snagu osmi dan nakon objave na oglasnoj ploči postrojbe, odnosno na mrežnoj stranici Javne vatrogasne postrojbe Opatija.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o uvjetima korištenja službenih vozila, službene kartice i sredstava reprezentacije KLASA: 003-01/19-04/07, URBROJ: 2156/09-2-19-01 od dana 21. listopada 2019. godine

Odluka je objavljena na oglasnoj ploči postrojbe, odnosno na mrežnoj stranici Javne vatrogasne postrojbe Opatija dana 26. ožujka 2021. godine.




    Zapovjednik JVP Opatija

v.r. Gordan Filinić, dipl.ing.sig.




Privitak:
1. Tablica – Materijalni rashodi po vozilima za godinu
2. Uputa o načinu i uvjetima korištenja službene kartice, 
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