JAVNA VATROGASNA POSTROJBA OPATIJA
Sv. Florijana 6, 51410 Opatija
KLASA: 042-02/24-01/1
URBROJ: 2156-9/02-24-1
Opatija, 10. travnja 2024. godine
Na temelju članka 21. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Opatija, te temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti  (NN 111/18, 83/23) i Uredbe o sastavljanju i o predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe Opatija dana 10. travnja 2024. godine donosi 
PROCEDURU  OBRAČUNA I NAPLATE PRIHODA 
I.
Ovim se aktom utvrđuje obveza Javne vatrogasne postrojbe Opatija, te propisuje procedura, odnosno način i rokovi praćenja i naplate prihoda i primitaka Javne vatrogasne postrojbe Opatija (u nastavku: JVP Opatija).
II.
Ova procedura ima za cilj osigurati učinkovit sustav nadzora naplate prihoda i primitaka JVP Opatije, a u cilju pravovremene naplate dospjelih potraživanja.
III.
Procedura iz točke I. izvodi se po sljedećem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugačije određeno:

	Red.
br.
	Aktivnost
	Opis aktivnosti 
	
	Rok

	
	
	
	Odgovorna osoba
	Dokument
	

	1.
	Sklapanje ugovora za:

1.) obavljanje poslova osnovom odredbi Zakona o vatrogastvu
2.) obavljanje poslova zaštite od požara
3.) obavljanje poslova vatrogasnog osiguranja
	Obavljanje poslova opisanih u rubrici aktivnosti izvršava se osnovom sklopljenog ugovora, narudžbenice, neposrednog dogovora, pisanog zahtjeva kupca, izdane ponude 
	Zapovjednik
	Ugovor/Narudžbenica/
Ponuda/Pisani zahtjev za uslugom
	kontinuirano tijekom godine

	2. 

	Prikupljanje podataka za izdavanje računa

	po sklopljenom ugovoru, zaprimljenoj narudžbenici, prihvaćenoj ponudi  potrebno je prikupiti podatke o kupcu (naziv, sjedište, OIB, IBAN)
	Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova 

	Narudžbenica, Ponuda, pisani zahtjev za uslugom

	nakon izvršene usluge 


	3. 
	Na zahtjev kupca izdaje se ponuda po važećem Cjeniku
	potrebno je prikupiti podatke o kupcu (naziv, sjedište, OIB, IBAN
potrebno je izraditi ponudu, izdati račun
	Zapovjednik
Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova 

	Narudžbenica, Ponuda, pisani zahtjev za uslugom, račun

	prije izvršene usluge

	4.
	Izdavanje/izrada e- računa za izvršenu uslugu
	unos i izrada izlaznog računa u Likvidaturi, dostava kupcu e-računa putem sustava elektroničkog računa 
	Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova 

	Odluka, zapovijed, narudžbenica, ugovor, ponuda, izlazni račun
	nakon izvršene usluge


	5. 
	Evidentiranje izlaznih računa
	izlazni računi evidentiraju se u Likvidaturi, u aplikaciji Moj e-račun i ručno u obrascu Evidencija izlaznih računa 
	Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova 
	Izlazni račun, Knjiga izlaznih računa, Glavna knjiga

	dnevno, unutar mjeseca na koji se račun odnosi


	6. 

	Praćenje naplate prihoda i njihovo evidentiranje
	kroz dnevno ažuriranje i knjiženje izvoda (Riznica) prati se naplata prihoda
	Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova 
	Izvadak po poslovnom računu  
	Dnevno, tjedno


	7. 
	Utvrđivanje stanja dospjelih i nenaplaćenih potraživanja
 
	kroz dnevno ažuriranje izvoda prati se naplata o dospijeću računa na plaćanje

	Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova
	Izvod otvorenih stavaka
Knjiga izlaznih računa, Glavna knjiga

	Tjedno, mjesečno

	8.

	Izrada i slanje poziva na uplatu/opomene/opomene pred tužbu

	Poziv na uplatu/opomena/opomena pred tužbu šalje se nakon proteka dospijeća računa na plaćanje

	Zapovjednik
Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova 

	Pisani poziv/opomena/ opomena pred tužbu

	Pisani poziv dužniku nakon 10 dana od dana dospijeća računa na plaćanje
I. Opomena nakon 30 dana od dana dospijeća računa na plaćanje
II. Opomena/opomena pred tužbu nakon 60 dana od dana dospijeća računa na plaćanje

	9.
	Sporazum o podmirenju dospjelih nepodmirenih obveza korisnika usluga 
	U slučaju da dužnik nije u mogućnosti podmiriti obveze po uvjetima iz Opomene/poziva na uplatu, može se pristupiti izradi sporazuma o obročnom plaćanju duga (eventualno uz IOP dužnika)
	Zapovjednik
Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova 
	Sporazum
IOP - bjanko zadužnica dužnika

	nakon 30 dana od proteka dospijeća na plaćanje iz posljednje Opomene upućene dužniku

	10.
	Ovrha – prisilna naplata potraživanja

	Nakon što u roku od 30 dana od zaprimanja opomene pred utuženje, odnosno u roku od 30 dana od isteka roka plaćanja po sklopljenom sporazumu o podmirenju dospjelih nepodmirenih obveza uplata izostane, donosi se odluka o pokretanju prisilne naplata potraživanja putem Odvjetničkog ureda.

Sastavljanje prijedloga za ovrhu, podnošenje nadležnom javnobilježničkom uredu prema ovršenikovom prebivalištu/boravištu/sjedištu 
Ovršni postupak se pokreće za dugovanja u visini većoj od 100,00 eura po jednom dužniku
	Zapovjednik
Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova 
Odvjetnički ured
	Prijedlog za ovrhu
kompletiranje popratne dokumentacije (IOS, preslika sporazuma, opomene pred utuženje, obračun zateznih kamata i dr.)
	Prije zastare potraživanja

	11.
 
	Ovrha – prisilna naplata potraživanja

	Donošenje Rješenja o ovrsi i dostava Rješenja o ovrsi i Prijedloga za ovrhu ovršeniku
 
	Nadležni javnobilježnički ured

	Rješenje o ovrsi

	Po zaprimanju prijedloga za ovrhu 


	12.
 
	Ovrha – prisilna naplata potraživanja

	Predaja Rješenja o ovrsi FINA-i na prisilnu naplatu/Zahtjev za izravnu naplatu FINA-i
 
	Zapovjednik
Viši stručni suradnik računovodstveno-administrativnih poslova
Odvjetnički ured
	Rješenje o ovrsi

Zahtjev za izravnu naplatu 

	Nakon izostanka uplate  ovršenika osnovom zaprimljenog Rješenja o ovrsi

	13.
	Izostanak naplate prisilnim putem
	Ukoliko se iscrpe sve mogućnosti prisilne naplate (na računima i pokretninama i nekretninama) donosi se Odluka o otpisu potraživanja
	Zapovjednik
	Odluka o otpisu potraživanja
	Prilikom godišnje inventure


Ova Procedura obračuna i naplate prihoda Javne vatrogasne postrojbe Opatija stupa na snagu danom donošenja i objaviti će se na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Javne vatrogasne postrojbe Opatija. Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vrijediti Procedura obračuna i naplate prihoda KLASA: 401-05/21-01/02, URBROJ: 2156/09-2-21-01 od dana 22. ožujka 2021. godine
Zapovjednik:


                                                                 











       Igor Ravnić, dipl.ing.sig., v.r.

