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KLASA: 003-01/23-04/07
URBROJ: 2156-09/02-23-1
Opatija, 02. studeni 2023. godine

Na temelju članka 54. Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19, 151/22) i članka 21. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Opatija, zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe Opatija dana 02. studeni 2023. godine donosi:



O D L U K U
O UVJETIMA KORIŠTENJA SLUŽBENIH VOZILA, SLUŽBENE KARTICE I SREDSTAVA REPREZENTACIJE



I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.

Ovom Odlukom uređuje se korištenje službenih vozila, poslovne kreditne kartice i sredstava reprezentacije u zemlji i u inozemstvu na teret Javne vatrogasne postrojbe Opatija (u daljnjem tekstu Postrojba), te prava i obveze radnika postrojbe, te trećih osoba.

Članak 2.

Osobe koje ostvaruju prava iz ove Odluke su kako slijedi:
· zapovjednik postrojbe
· radnici postrojbe
· članovi Vatrogasnog vijeća postrojbe
· treće osobe.



II. SLUŽBENA VOZILA

Članak 3.

Službena vozila koja koristi JVP Opatija jesu:
Lada Niva, RI139TL, OP-4
Mazda B2500, RI801LN, OP-5
Peugeot Partner, RI655UV, OP-6
Peugeot Partner, RI708SF, OP-7

Za vozila iz stavka 1. ovog članka uređuje se vođenje putnih radnih listova službenih vozila, korisnici službenih vozila, način financijskog praćenja troškova službenih vozila, odgovorna osoba za upravljanje službenim vozilima, vođenje evidencije o korištenju službenih vozila u okviru evidencije svih vozila, način plaćanja goriva, cestarine, parkiranja i ostalih povezanih troškova, uvjeti, odgovornost i postupci kod održavanja službenih vozila, odgovornost za nastalu štetu i izvještavanje o korištenju službenih vozila.

Službena vozila za službene potrebe, odnosno za obavljanje poslova vezanih za provedbu vatrogasne djelatnosti i aktivnosti iz djelokruga rada postrojbe koriste radnici postrojbe.

Radnici postrojbe dužni su koristiti službena vozila na učinkovit i efikasan način i uz pridržavanje načela ekonomičnosti, djelotvornosti i svrhovitosti.

Dolazak na posao i odlazak sa posla ne smatra se službenom zadaćom i za ovu vrstu prijevoza nije namijenjena uporaba službenih automobila.

Prijevoz od i do zračne luke, autobusnog i željezničkog kolodvora ne smatra se službenom zadaćom i za ovu vrstu prijevoza nije namijenjena uporaba službenih automobila.

Svako korištenje službenog vozila radnicima postrojbe i članovima Vatrogasnog vijeća usmeno odobrava zapovjednik postrojbe ili njegov zamjenik, odnosno voditelj smjene.

U slučaju ukazane potrebe službena vozila mogu koristiti i treće osobe (članovi dobrovoljnih vatrogasnih društava u sastavu Područne vatrogasne zajednice Liburnije, zaposlenici drugih javnih vatrogasnih postrojbi, zaposlenici Vatrogasne zajednice Primorsko-goranske i Hrvatske vatrogasne zajednice), a na osnovu pisanog zahtjeva za korištenje službenog vozila. Zahtjev za korištenje službenog vozila treća osoba je dužna uputiti zapovjedniku najmanje 48 sati prije odlaska na put na adresu elektroničke pošte: zapovjednik@vatrogasci-opatija.hr. Iznimno, a na temelju opravdanih razloga, treća osoba može uputiti zahtjev za korištenjem službenog automobila u roku kraćem od 48 sata prije odlaska na put.

Zahtjev za korištenje službenog vozila od strane treće osobe sadrži: vrstu putovanja (lokalna vožnja ili službeni put), ime i prezime korisnika, naziv poslodavca, mjesto putovanja, datum i sat putovanja, trajanje putovanja, ime i prezime suputnika (ukoliko postoji) i svrhu putovanja.

Članak 4.

Službena vozila koriste se u službene svrhe, odnosno za obavljanje poslova iz nadležnosti, za potrebe i od interesa za postrojbu, pod čime se podrazumijeva:
· korištenje vozila za obavljanje poslova i zadataka na području djelovanja postrojbe
· korištenje vozila za službene potrebe.
Pod službenih potrebama u smislu ove Odluke, osim provođenja vatrogasne djelatnosti podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka iz djelokruga rada postrojbe, osobito:
· sudjelovanje na sastancima i sjednicama
· odlazak na školovanje, usavršavanje i osposobljavanje, vježbe, takmičenja i dr.
· prijevoz potreban za rad postrojbe
· obavljanje drugih poslova po ovlaštenju zapovjednika postrojbe.
U slučaju kada se službeno vozilo koristi za odlazak na službeno putovanje u inozemstvo, korištenje odobrava zapovjednik postrojbe.


PUTNI RADNI LIST 
Članak 5.

Za svako službeno vozilo posebno se vodi putni radni list i korištenje službenog vozila može se ostvariti samo na temelju popunjenog i ovjerenog putnog radnog lista od strane odgovorne osobe, odnosno osobe koja odobrava korištenje službenih vozila.

Članak 6.

Putni radni list sadrži sljedeće podatke:
1. Vrstu i marku vozila i njegovu registarsku oznaku,
2. Datum i vrijeme korištenja vozila,
3. Ime i prezime vozača i ostalih putnika u vozilu
4. Datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,
5. Datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,
6. Ukupan broj prijeđenih kilometara,
7. Mjesto-relaciju putovanja,
8. Svrhu vožnje.

Članak 7.

Putni radni list za pojedino vozilo otvara se svakog prvog u mjesecu i traje za taj mjesec, a za to je zadužen pomoćnik zapovjednika za operativu i tehniku.

Putni radni list popunjava svaka osoba iz članka 2. koja službeno vozilo koristi na određen datum i vrijeme odmah nakon obavljene vožnje. U putni radni list unose se podaci koji se odnose na izvršenu vožnju (vrijeme dolaska, stanje brojila po dolasku i troškovi za vrijeme putovanja). Putni radni list uvijek se nalazi u službenom vozilu.
Ispunjeni putnih radnih list za svako službeno vozilo, službujuća smjena dostavlja mjesečno pomoćniku zapovjednika za operativu i tehniku, čija je dužnost tromjesečno izvještavati zapovjednika o stanju evidencije osnovom iskorištenih putnih radnih listova.


KORISNICI SLUŽBENIH VOZILA

Članak 8.

Korisnici službenih vozila iz članka 2. ove Odluke dužni su: 
- koristiti službeno vozilo isključivo u svrhu obavljanja poslova i radnih zadataka,
- prilikom korištenja vozila postupati u skladu s pravilima dobrog gospodara,
- za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti kartice odabranog dobavljača goriva,
- parking i ostale povezane troškove korištenja vozila plaćati gotovinom (zapovjednik - službenom karticom)
- uredno popuniti putni radni list 
- raspolagati važećom vozačkom dozvolom, te se pridržavati svih propisa vezanih za ponašanje u prometu,
- poštivati odredbe ovog Akta.

U prometu na cestama korisnik službenog automobila dužan je postupati u skladu s prometnim propisima, postavljenim prometnim znakovima (horizontalnoj i vertikalnoj prometnoj signalizaciji), a naročito mora poštivati ograničenje brzine kretanja vozila.
Korisnik ne smije upravljati službenim automobilom na cesti niti započeti upravljati ako u organizmu ima alkohola ili opojnih droga, niti započeti vožnju u stanju psihičke rastrojenosti i umora, a koje stanje umanjuje njegove vozačke sposobnosti.
[bookmark: _Hlk149035249]Korisnik je dužan odmah izvijestiti pomoćnika zapovjednika za operativu i tehniku ukoliko mu je vozačka dozvola privremeno ili trajno oduzeta, izrečena zabrana upravljanja određenom kategorijom vozila temeljem Zakona o sigurnosti prometa na cestama ili oduzeta rješenjem nadležnog tijela (suda ili zdravstvene ustanove).
Korisnik službenog vozila odgovara za štetu koja nastane eventualnim oštećenjem službenog vozila ako povjereno službeno vozilo koristi protivno svrsi i nepoštivajući odredbe ranije navedene odredbe.

Vozač koji učini prometni prekršaj koji se dogodi tijekom uporabe vozila, a uzrok je nepoštivanje Zakona kojim se regulira sigurnost prometa, sam snosi troškove kazne.

Članak 9.
Službeni automobil mora biti ispravan za vožnju, a radi osiguranja istog, korisnik je dužan prilikom preuzimanja automobila izvršiti vizualni pregled.
Ukoliko korisnik koristi službeni automobil dulje od 24 sata dužan je samostalno poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi službeni automobil ispravno radio i o svim eventualno uočenim nedostacima pravovremeno izvijestiti odgovornu osobu za upravljanje voznim parkom.
Svaki korisnik službenog vozila dužan je voditi brigu o službenom vozilu, te u slučaju prometne nezgode, oštećenja ili kvara na vozilu, obvezan je odmah, bez odgode, izvijestiti pomoćnika zapovjednika za operativu i tehniku, odnosno voditelja smjene.

Pomoćnik zapovjednika za operativu i tehniku obvezan je svakodnevno po početku radnog vremena izvršiti pregled službenih vozila.

Članak 10.
Svako korištenje službenog automobila suprotno svrsi za koju je izdan Putni radni list smatrat će se neovlaštenim korištenjem i predstavlja tešku povredu službene dužnosti sukladno propisu koji ureduje prava, obveze i odnose državnih službenika.
U slučaju da prilikom neovlaštenog korištenja dođe do prometne nezgode, oštećenja automobila i/ili ljudi, korisnik koji je neposredno upravljao službenim vozilom dužan je nadoknaditi svu štetu u cijelosti.


NAČIN PLAĆANJA GORIVA, CESTARINE, PARKIRANJA, PRANJA VOZILA I OSTALIH POVEZANIH TROŠKOVA

Članak 11.

Korisnik službenog vozila dužan je za svako punjenje vozila gorivom dostaviti račun/slip s upisanim stanjem kilometraže vozila prilikom punjenja, te vlastoručnim potpisom.

Kada službena vozila koriste treće osobe, troškove goriva, troškove oštećenja i ostale troškove koji eventualno proizađu iz korištenja službenog vozila pokrivaju na teret vlastitih sredstava.

Članak 12.

Gorivo za službena vozila plaća se karticom odabranog dobavljača goriva (u tuzemstvu), a u inozemstvu gotovinom. Zapovjednik može gorivo u tuzemstvu i inozemstvu podmiriti službenom karticom.
Ostali troškovi nastali tijekom korištenja vozila na službenom putu, kao što su parkiranje, pranje automobila, tekućine za pranje stakla, rashladne tekućine, ulja i sl. plaćaju se gotovinom (osim parkiranja koje se može platiti i putem SMS-a dodijeljenim službenim mobitelom). Zapovjednik navedene troškove može plaćati službenom karticom.


UVJETI, POSTUPCI I ODGOVORNOSTI KOD ODRŽAVANJA SLUŽBENIH VOZILA

Članak 13.
Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom je pomoćnik zapovjednika za operativu i tehniku. Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom vodi brigu o namjenskom, ekonomičnom i učinkovitom korištenju svakog službenog vozila (i ostalih vatrogasnih vozila) JVP Opatija i odgovorna je za njegovu ispravnost.
Operativne poslove vezane uz izvršenje obveza iz ove Odluke u dijelu koji se odnose na namjensko i pravilno korištenje službenog vozila te izradu potrebnih izvještaja uz odgovornu osobu za upravljanje voznim parkom obavljaju radnici raspoređeni na radna mjesta Vatrogasac – vozač vatrogasnog vozila.



Članak 14.
Pomoćnik zapovjednika za operativu i tehniku, uz podršku vatrogasaca – vozača vatrogasnog vozila vodi  evidenciju i kontrolu korištenja službenog vozila (i ostalih vozila u sastavu voznog parka JVP Opatija).
  Poslovima iz stavka 1. ove točke smatraju se:
· vođenje evidencije o korištenju i organiziranje održavanja službenih vozila
· vođenje brige o ispravnosti službenih vozila i njihove pripremljenosti za korištenje, redovnom servisiranju i popravcima;
· vođenje brige o tehničkom pregledu vozila, registraciji te obnavljanju polica auto osiguranja (obvezno i kasko osiguranje);
· vođenje evidencije i organiziranje sezonske izmjene pneumatika;
· vođenje mjesečne evidencije o prijeđenoj kilometraži svakog vozila i utrošku goriva;
· evidentiranje štetnih događaja;
· pripremanje podloge za nabavu roba, radova i usluga potrebnih za efikasno upravljanje voznim parkom;
· vođenje evidencije o izvršenim nabavama i njihovim troškovima za potrebe voznog parka;
· sudjelovanje u izradi godišnjih planova nabave i rashoda vezano uz vozni park;
· poslovi odjave i rashodovanje služenih vozila;
· pripremanje i izrađivanje svih propisanih izvještaja o korištenju voznog parka.

Članak 15.
Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom vodi brigu da se redovni servisi službenih vozila obavljaju pravodobno, prema servisnim intervalima i u ovlaštenim servisnim radionicama i/ili drugim servisima vodeći pri tome računa o racionalnom i ekonomičnom korištenju financijskih sredstava JVP Opatija.
U slučaju nastanka kvara ili neispravnosti na službenom vozilu tijekom njegovog korištenja, korisnik službenog vozila dužan je odmah obavijestiti pomoćnika zapovjednika za operativu i tehniku, odnosno voditelja smjene, koji će zajedno sa zapovjednikom utvrditi mjere i postupke kako bi se službeno vozilo što prije dovelo u ispravno stanje.
Za svrsishodno i namjensko trošenje financijskih sredstava osiguranih za održavanje službenih vozila odgovoran je zapovjednik JVP Opatija.

NAČIN FINANCIJSKOG PRAĆENJA TROŠKOVA SLUŽBENIH VOZILA

Članak 16.

Financijski troškovi korištenja i održavanja službenih vozila kontinuirano se prate i unose u odgovarajuću evidenciju za sva vozila koja koristi JVP Opatija – tablicu koja čini sastavni dio ove Odluke.
Evidencija financijskog praćenja troškova korištenja i održavanja službenih vozila sadrži slijedeće podatke o svakom vozilu:
- marka i tip, model vozila,
- registarska oznaka
- datum prve registracije
- ukupan broj kilometara
- broj prijeđenih kilometara za godinu
- utrošenu količinu goriva i iznos troška goriva
- te troškove korištenja vozila koji sadrže troškove: usluga tekućeg i investicijskog održavanja vozila, usluga pri registraciji vozila, premija osiguranja, auto guma.
Odgovorna osoba za vođenje tablice materijalnih rashoda po vozilima je pomoćnik zapovjednika za operativu i tehniku.


ODGOVORNOST ZA NASTALU ŠTETU

Članak 17.
Vozač i suputnici u službenom vozilu, u slučajevima nesreće u kojima je posljedica povreda, invaliditet ili smrt, imaju pravo naknade isključivo na temelju vrste osiguranja kojom je službeni automobil osiguran.
Ako tijekom korištenja službenog vozila dođe do nesreće, kvara ili oštećenja, korisnik je dužan bez odgađanja izvijestiti odgovornu osobu za upravljanje voznim parkom te ukoliko je potrebno, neodložno pozvati tehničku pomoć, odnosno nadležna državna tijela.
Korisnik je obvezan, najkasnije slijedeći radni dan, sastaviti pisano Izvješće o događaju te ga dostaviti Zapovjedniku postrojbe. Ukoliko je šteta nastala skrivljenim ponašanjem ili nemarom korisnika, pa osiguratelj otkloni mogućnost isplate naknade za nastalu štetu na službenom vozilu JVP Opatija i/ili trećim vozilima, Zapovjednik s korisnikom može zaključiti sporazum kojim se utvrđuje način, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu štete.
Ako korisnik iz stavka 3, ne pristane na zaključenje takvog sporazuma, o pokretanju postupka radi naknade štete pred nadležnim sudom protiv korisnika, odlučuje zapovjednik postrojbe.
Novčane kazne izrečene od strane nadležnih tijela zbog skrivljenog ponašanja u prometu službenim vozilom (pogrešno parkiranje, prekoračenje brzine i dr.), snosi osobno korisnik.


III. SLUŽBENA KARTICA
Članak 18.

Pravo na korištenje službene kartice ima zapovjednik postrojbe. Zapovjednik koristi službenu karticu Grada Opatije na način i pod uvjetima utvrđenim Uputom o načinu i uvjetima korištenja službene kartice izdanu od strane Gradonačelnika Grada Opatije KLASA: 400-01-/10-01/7, URBROJ: 2156-01-03-11-4 od dana 03. veljače 2011. godine i koja je sastavni dio ove Odluke.




IV. REPREZENTACIJA

Članak 19.

Pod reprezentacijom u smislu ovog Pravilnika smatraju se ugošćavanja (konzumacija jela i pića i sl.) za potrebe sastanaka sa službenim osobama tijela državne i javne uprave, te poslovnim partnerima, kao i drugim fizičkim i pravnim osobama od značaja za JVP Opatija.

Pod reprezentacijom se smatra i nabava namirnica i pića potrebnih za održavanje raznih događanja (sastanaka, radionica i sl.) koja se održavaju i organiziraju u prostoru JVP Opatija, kao i za dislokacije za potrebe vatrogasaca. 

Reprezentacija za nabavu prigodnih poklona koristi se za nabavu:
· božićnih i novogodišnjih poklona,
· poklona za darivanje poslovnih partnera povodom obilježavanja raznih obljetnica, posjeta i dolazaka poslovnih partnera.

Pravo na korištenje sredstava za reprezentaciju ima zapovjednik postrojbe sukladno predviđenim sredstvima u Financijskom planu za tekuću godinu.



V. ZAVRŠNE ODREDBE


Članak 20.

Nepridržavanje odredbi ove Odluke predstavlja povredu radne obveze.


Članak 21.

Ova Odluka stupa na snagu osmi dan nakon objave na oglasnoj ploči postrojbe, odnosno na mrežnoj stranici Javne vatrogasne postrojbe Opatija.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o uvjetima korištenja službenih vozila, službene kartice i sredstava reprezentacije KLASA: 003-01/21-04/07, URBROJ: 2156/09-2-21-01 od dana 21. listopada 2019. godine.





    Zapovjednik JVP Opatija

 v.r. Igor Ravnić, dipl.ing.sig.














Privitak:
1. Tablica – Materijalni rashodi po vozilima za godinu;
2. Obrazac Evidencija pri korištenju službenog vozila u mjesecu;
3. Obrazac o preuzimanju službenog vozila; 
4. Uputa o načinu i uvjetima korištenja službene kartice, 
KLASA: 400-01-/10-01/07, URBROJ: 2156-01-03-11-4












[bookmark: _Hlk149029051]Javna vatrogasna postrojba Opatija							
Sv. Florijana 6
51410 Opatija
OBRAZAC
O PREUZIMANJU SLUŽBENOG VOZILA

Službeno vozilo, marke 	, reg. oznake 	
DAJE SE
na korištenje  			 korisniku 	dana 			 radi 			  Službeno vozilo korisnik će vratiti dana 		


PREUZIMANJE SLUŽBENOG VOZILA:
1. lzvršen vizualni pregled vozila:	DA	NE
- konstatira se da vozilo:	a) ima oštećenja,
(zaokružiti)
2. U vozilu se nalazi obvezna oprema:
a) kutija prve pomoći,	b) sigurnosni trokut,
d) uže za vuču,	e) vatrogasni aparat
(zaokružiti)
3. Stanje kilometar sata 	




b) nema oštećenja

c) reflektirajući prsluk
f) rezervne žarulje



        Pomoćnik zapovjednika 
    za operativu  i tehniku                                                       
  Osoba koja preuzima     
       službeno vozilo


	

Službeno vozilo vraćeno dana 	


1. Izvršen vizualni pregled vozila:	DA	NE
- konstatira se da vozilo:	a) ima oštećenja,
(zaokružiti)
2. U vozilu se nalazi obvezna oprema:
a) kutija prve pomoći,	b) sigurnosni trokut,
d) uže za vuču,	e) vatrogasni aparat
(zaokružiti)
3. Stanje kilometar sata 	


b) nema oštećenja


c) reflektirajući prsluk
f) rezervne žarulje

4. Troškove nastale korištenjem službenog vozila snosi:	
[image: ]
(gorivo, cestarina, pranje vozila i sl., popravak vozila/štete i ostalo)


Pomoćnik zapovjednika za
za operativu  i tehniku                                                       
______________ 
Osoba koja je koristila
  službeno vozilo

___________________                     
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EVIDENCIJA PRI KORIŠTENJU SLUŽBENOG VOZILA U MJESECU 	
	DATUM
	VOZAČ
	STANJE BROJILA
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	RELACIJA
	VRIJEME
	SVRHA PUTOVANJA
	BR.PUTNOG NALOGA*
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Obrazac se predaje u financije jednom mjesečno za mjesec za koji se službeno vozilo koristilo. Broj putnog naloga upisuje se u slučaju kada se za službeno putovanje otvara putni nalog.

                              Pomoćnik zapovjednika za operativu  i tehniku                                                       	
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Br. Marka i tip, model vozila
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Materijalni rashodi po vozilima za godinu __________
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